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Zapytanie Ofertowe nr K/U/ZPC/1/2026

- specyfikacja istotnych warunkéw

1. Kierujacy zapytanie:

Caritas Diecezji Kieleckiej,

ul. Jana Pawla II 3, 25-013 Kielce.

KRS 0000198087, NIP 657-038-94-52, REGON: 290505494
reprezentowana przez Dyrektora — Ks. Stanistawa Stowika
zwana dalej Zamawiajacym

Ninigjszym zapraszamy do skladania ofert w trybie zasady konkurencyjnosci okreslonej
w ,,Wytycznych dotyczacych kwalifikowalnosci wydatkow na lata 2021-2027” Ministra Funduszy
i Polityki Regionalnej oraz w przepisach art. 701 — 705 Kodeksu cywilnego na wykonywanie ustug
szkoleniowych z zakresu udzielania pierwszej pomocy dla osdb $wiadczacych sasiedzkie ushugi
opiekuncze w ramach projektu ,,Matopolski Tele-Aniot 2,0” wspotfinansowanego ze srodkéw Programu

Fundusze Europejskie dla Matopolski 2021-2027.

2. Przedmiot zamowienia:

Kody CPV:

80500000-9 Ustugi szkoleniowe

2.1 Przedmiotem zamowienia jest zorganizowanie, przygotowanie i przeprowadzenie szkolen dla okoto
500 oséb swiadczacych sasiedzkie ustugi opiekuncze w miejscu zamieszkania. Szkolenie z zakresu
udzielania pierwszej pomocy ma mie¢ wymiar 4 — godzinny wraz z czescig praktyczng i moze by¢

organizowane grupowo lub indywidualnie.
2.2 Szczegdlowy przedmiot zamowienia obejmuje:

1) Szkolenie w wymiarze 4 godzin zegarowych z zajeciami praktycznymi (240 minut) dla 1 osoby
z zakresu udzielania pierwszej pomocy.

2) W ramach szkolenia Wykonawca zapewnia materiaty dydaktyczne, lokal do przeprowadzenia zaje¢
oraz dojezdza do miejsca zamieszkania osob, ktore maja zosta¢ przeszkolone.

3) Wymagany termin realizacji szkolenia: do 7 dni roboczych od momentu otrzymania zlecenia od

Zamawiajacego.
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3. Miejsce i termin realizacji zaméwienia: Szkolenia bedg realizowane na terenie wojewddztwa

matopolskiego: m. Tarnéw, m. Nowy Sacz, powiaty: miechowski, olkuski, o§wiecimski, chrzanowski,

krakowski, proszowicki, bochenski, brzeski, dgbrowski, tarnowski, nowosadecki.

Terminy i miejsca uzaleznione sg od liczby zgloszonych 0séb i bgda ustalane na biezgco z realizatorem

zlecenia.

3.1 Termin realizacji umowy: od daty zawarcia umowy (planowany termin czerwiec 2026 r.) do
31 grudnia 2028 r. — w zalezno$ci od biezacego zapotrzebowania Zamawiajacego z mozliwoscia

wydhuzenia o 3 miesiace.

3.2 Liczba os6b moze ulec zmianie w granicach do 20% calkowitej liczby szkolonych osob
w przypadku zwi¢kszonego zapotrzebowania oraz wygospodarowania dodatkowych Srodkow
finansowych na ten cel. W takiej sytuacji dla zaméwienia dodatkowego lub zmienionego beda

stosowane zaoferowane przez Wykonawce ceny jednostkowe, tj. cena brutto za 1 uczestnika szkolenia.

3.3 Dopuszcza si¢ zmiane umowy poprzez zmiane liczby osob w sytuacjach, o ktorych mowa w pkt.

3.2.

4. Warunki platnosci:

1) Platno$¢ za wykonane zamowienie — nastapi przelewem na konto Wykonawcy, w terminie 30 dni
od dnia dostarczenia prawidlowo wystawionego rachunku lub faktury za dany miesiac po
zakonczeniu szkolenia poszczegoélnej grupy wraz z kompletem prawidtowo wystawionych
dokumentoéw potwierdzajacych wykonanie ustugi tj.:

a. w przypadku instytucji - listy obecnosci zawierajacej imi¢, nazwisko i podpis uczestnika szkolenia,
kserokopii wydanych uczestnikom certyfikatow/dyplomow/zaswiadczen potwierdzajacych nabyte
kompetencje, protokotu zdawczo-odbiorczego potwierdzajagcego wykonanie ustugi;

b. w przypadku osoby fizycznej - listy obecnosci zawierajgcej imig, nazwisko i podpis uczestnika
szkolenia,  kserokopii =~ wydanych  uczestnikom  certyfikatow/dyplomow/zaswiadczen
potwierdzajacych nabyte kompetencje, ewidencji przepracowanych godzin zgodnie z wykonanymi
szkoleniami.

2) W wyjatkowych okolicznosciach (w tym w przypadku opdznienia w przekazaniu transzy srodkow
finansowych przez Instytucj¢ Zarzadzajaca Programem Fundusze Europejskie dla Matopolski
2021-2027) Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwo$¢ przesuni¢cia terminu platnosci faktury,
jednak nie wiecej niz 90 dni od dostarczenia faktury.

3) Platno$¢ nastapi za faktyczng liczbg przeszkolonych osob.

4) W cenge ustugi nalezy wkalkulowac¢ koszt dojazdu szkoleniowcow do miejsca realizacji szkolenia.
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5) Cena brutto wskazana w ofercie obejmuje catkowite wynagrodzenie. Powinna uwzgledni¢

wszystkie wymogi, o ktorych mowa w Zapytaniu Ofertowym, w tym zawiera¢ wszystkie koszty
niezbedne do prawidlowego i pelnego wykonania przedmiotu zamdwienia. W przypadku
podmiotow zobowigzanych do zaplaty podatku VAT — cena obejmuje takze podatek VAT
w obowigzujacej wysokosci.

6) Termin zwigzania oferta — 30 dni liczac od daty uptywu terminu sktadania ofert.

5. Warunki udzialu w postepowaniu:

5.1 W postgpowaniu moga wzia¢ udziat Wykonawcy — osoby fizyczne, osoby prawne, jednostki
organizacyjne nieposiadajace osobowosci prawnej — ktdrzy spetniajg ponizsze wymagania:

1) nie podlegaja wykluczeniu (zakres wykluczenia zawiera pkt. 5.2 Zapytania Ofertowego);

2) spetlniaja warunki udzialu w postgpowaniu, okre$lone przez Zamawiajacego w ogloszeniu
0 zamoOwieniu, w tym; sg wpisani do rejestru instytucji szkoleniowych zgodnie z Rozporzadzeniem
Ministra Gospodarki i Pracy z 27 pazdziernika 2004 roku w sprawie rejestru instytucji szkoleniowych
(tj. Dz.U. 2014 poz. 781) lub spetniaja wymogi okre§lone w art. 8 pkt 2 i/lub 4 w ustawie z dnia 8
wrzesnia 2006 r. o Panstwowym Ratownictwie Medycznym (t.j. Dz.U. 2006 nr 191 poz. 1410).

Dodatkowe wymagania warunkujgce udzial w post¢powaniu:

5.1.1. Wymagania dotyczgce zdolnosci Wykonawcy do wykonania zamdwienia:
a. dysponuja personelem posiadajacym kompetencje do wykonywania dzialalnosci szkoleniowe;j

z zakresu udzielania pierwszej pomocy;
posiadaja wiedze i do§wiadczenie niezbgdne do realizacji tego rodzaju zamowienia;

e

pozostaja w kondycji finansowej zapewniajacej realizacj¢ zamoéwienia;

d. dysponuja odpowiednim potencjatem technicznym do wykonania zamowienia oraz dysponuja
osobami zdolnymi do wykonania zamowienia;

e. limit godzin pracy personelu zaangazowanego w realizacje wszystkich projektow finansowanych
z funduszy UE oraz dzialan finansowanych z innych zrodel, wtym ze $rodkéw wlasnych
Zamawiajacego 1 innych podmiotow nie moze przekroczy¢é 276 godzin miesigcznie. Przed
podpisaniem umowy Wykonawca ztozy stosowne o$wiadczenie w tym zakresie. Bedzie tez
zobowigzany do jego aktualizacji podczas trwania umowy.

Na potwierdzenie powyzszego Wykonawca sktada wraz z oferta o$wiadczenie o tresci zgodnej

z zalgcznikiem Nr 3.

5.1.2. Za osoby zdolne do wykonania zamowienia w pkt. 5.1.1. ppkt. d., Zamawiajacy uzna

osoby spelniajace nast¢pujace wymagania:

a. osoba, ktéra posiada doswiadczenie w szkoleniu z zakresu udzielania pierwszej pomocy,

b. osoba/wykonawca prowadzi dziatalno$¢ szkoleniowa zwigzang z realizacjg szkolen z zakresu

udzielania pierwszej pomocy.

5.1.3 Na potwierdzenie spelniania warunkéw opisanych w pkt. 5 Wykonawca przedlozy
oSwiadczenia o tresci zgodnej z zalacznikiem Nr 3, aktualny odpis z KRS lub innego wlasciwego
rejestru lub ewidencji, oraz stosowne zaswiadczenie i statut.
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Przed podpisaniem uméw wybrani Wykonawcy zloza dodatkowo — na potwierdzenie spelnienia
warunkow, o ktorych mowa w pkt. 5.1.1-5.1.2 nastepujace dokumenty, wg stanu na dzien
skladania oferty:

1) Dokumenty potwierdzajace spetnianie warunkow pkt. 5.1.1 — w szczego6lnosci wykazy pracownikow
lub wspoétpracownikow, ktorzy spetniajg wymagania okreslone w pkt. 5.1.2;

2) Dokumenty potwierdzajace spetnianie warunkéw pkt. 5.1.2, tj.:

a. Dokumenty potwierdzajace kompetencje, wiedze i do§wiadczenie podmiotu w wykonywaniu ustug
bedacych przedmiotem niniejszego postepowania (np. referencje, zaswiadczenia),

b. Promesy — oswiadczenia podpisane przez pracownikow wskazanych w ofercie (zat. 2 — wykaz oséb,
ktére beda uczestniczyly w wykonaniu zamoéwienia), w ktoérych wyrazaja oni zgod¢ na
wykonywanie ustug bedacych przedmiotem zamdwienia w miejscu i czasie wskazanym przez
Zamawiajacego — zgodnie z ofertg Wykonawcy,

c. Dokumenty potwierdzajace kwalifikacje pracownikéw skierowanych do wykonania zamoéwienia,
o ktérych mowa w pkt. 5.1.115.1.2.

5.2 Wykluczeniu z postepowania podlegaja:

1) Wykonawcy, ktorzy nie spetnig warunkoéw okreslonych w pkt. 5.1

2) Wykonawcy, z ktorymi w okresie ostatnich 3 lat przed uptywem terminu sktadania ofert Zamawiajacy
rozwiazal umowe przed wykonaniem zamowienia z przyczyn lezacych po stronie Wykonawcy.

3) Wykonawcy i podmioty powigzane z Zamawiajagcym osobowo lub kapitalowo, chyba ze
Zamawiajacy nie otrzyma zadnej innej oferty.

Przez powiazania kapitalowe lub osobowe rozumie si¢ wzajemne powiazania miedzy Zamawiajacym
lub osobami upowaznionymi do zaciggania zobowigzan w imieniu Zamawiajgcego lub osobami
wykonujacymi w imieniu Zamawiajgcego czynno$ci zwigzane z przygotowaniem i przeprowadzeniem
procedury wyboru wykonawcy a wykonawca, polegajace w szczegdlnosci na:

a. uczestniczeniu w spolce jako wspolnik spotki cywilnej lub spotki osobowej;

b. posiadaniu co najmniej 10 % udziatow lub akcji;

¢. petnieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajacego, prokurenta, pelnomocnika;

d. pozostawaniu w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w linii
prostej, pokrewienstwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia lub w stosunku
przysposobienia, opieki lub kurateli albo pozostawaniu we wspdlnym pozyciu z wykonawca, jego
zastepca prawnym lub cztonkami organéw zarzadzajacych lub organdéw nadzorczych wykonawcow
ubiegajacych si¢ o udzielenie zamowienia;

e. pozostawaniu z wykonawca w takim stosunku prawnym lub faktycznym, ze istnieje uzasadniona
watpliwo$¢ co do ich bezstronno$ci lub niezaleznos$ci w zwigzku z postepowaniem o udzielenie
zamdwienia.

Na potwierdzenie powyzszego Wykonawca sktada oswiadczenie o tre$ci zgodnej zatagcznikiem Nr 4.

5.3 Odrzuceniu podlegajg oferty, ktorych cena przekracza kwoty jakie Zamawiajacy moze przeznaczy¢
na sfinansowanie zamowienia (z zastrzezeniem pkt. 12), oferty niekompletne lub w jakikolwiek sposob
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nie odpowiadajgce tre$ci niniejszej specyfikacji, a takze oferty zawierajace ceng razgco niskg w stosunku

do cen rynkowych.

5.4 W przypadku ofert sktadanych przez konsorcjum, kazdy z cztonkow konsorcjum musi spelniaé
warunki pkt. 5.1-5.2, a nadto nalezy przedtozyé umowe konsorcjum/wspdtpracy, z ktorej bedzie
wynikato kto jest upowazniony do dziatania w imieniu konsorcjum, w tym do zawarcia umowy
i rozliczania si¢ z Zamawiajacym.

Cztonkowie konsorcjum ponosza wzgledem Zamawiajacego solidarng odpowiedzialnos¢ za
niewykonanie lub nieprawidtowe wykonanie zaméwienia.

6. Ocena spelniania warunkow udzialu w post¢powaniu:
Ocena spetniania warunkow udziatu w postepowaniu dokonywana bedzie na podstawie ztozonych
dokumentéw, wymienionych w pkt. 7.

7. Dokumenty skladajace si¢ na oferte:
Oferta pod rygorem wykluczenia Wykonawcy z postgpowania lub jej odrzucenia musi zawieraé
nastepujace dokumenty:

1) Formularz Ofertowy (Zatgcznik Nr 1 do Zapytania Ofertowego); Ztozenie oferty jest rownoznaczne
z zaakceptowaniem warunkow wskazanych w Zapytaniu Ofertowym oraz ze ztozeniem o$wiadczen
zawartych w Formularzu oferty.

2) Wykaz osob, ktore beda uczestniczyly w wykonaniu zaméwienia — przygotowany na zataczniku nr
2 lub wg tego zalgcznika jako wzoru.

3) Odpis z KRS lub z wiasciwego rejestru, w przypadku sktadania oferty przez Pelnomocnika —
pelnomocnictwo w oryginale lub kopie po$wiadczona za zgodno$¢ z oryginatem przez osobg
uprawniong do reprezentacji Wykonawcy — jezeli dotyczy.

4) Oswiadczenie Wykonawcy, o spetnieniu warunkdéw okreslonych w zapytaniu (na zataczonym druku
—zat. Nr 3 do Zapytania Ofertowego)

5) Oswiadczenie o braku powigzan z Zamawiajacym (zatacznik nr 4 do Zapytania Ofertowego)

6) Zaakceptowany wzor umowy (Zatacznik nr 5 a. lub 5 b. do Zapytania Ofertowego).

7) Dokumenty potwierdzajace kwalifikacje do wykonania ustugi i dos§wiadczenie.

8. Opis przygotowania oferty:

1) Oferta winna by¢ sporzadzona w jezyku polskim zgodnie z formularzem oferty zalgczonym do
Zapytania Ofertowego (stanowigcym zatgcznik nr 1). Jakiekolwiek zmiany w tresci formularza
oferty sa zabronione pod rygorem odrzucenia oferty.

2) Oferta winna zawiera¢ spis wszystkich przedktadanych dokumentow.

3) Oferta, wszelkie o$wiadczenia, dokumenty oraz kserokopie dokumentow powinny by¢ napisane
w jezyku polskim, by¢ czytelne oraz podpisane i uwierzytelnione przez Wykonawce lub osoby
uprawnione do reprezentowania Wykonawcy na zewnatrz.

4) Wszelkie poprawki lub zmiany w tekscie oferty musza by¢ parafowane i datowane wlasnorgcznie
przez osobg podpisujacg oferte.
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5) Formularz oferty, os$wiadczenia oraz pozostate dokumenty wskazane w pkt 7 Zapytania Ofertowego
nalezy opatrzyc¢:

- kwalifikowalnym podpisem elektronicznym lub
- podpisem zaufanym lub

- elektronicznym podpisem osobistym.
6) Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty.
7) Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert wariantowych.
8) Nie ma mozliwosci skladania ofert czeSciowych.
9) Kazdy Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedna ofertg.

UWAGA: zlozenie o$wiadczen lub dokumentéw o tresci niezgodnej ze stanem faktycznym moze
skutkowac odpowiedzialno$cig karng z art. 297 kodeksu karnego (wytudzenie zamowienia)

9. Kryteria oceny ofert:

9.1 Cena brutto 100% - obliczana wg wzoru:

Cena oferty najtanszej

C= x 100 %
Cena oferty badane;j

10. Miejsce oraz termin zloZenia i otwarcia ofert:

1) Oferty nalezy sktadac za posrednictwem aplikacji BK 2021
(https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl) w terminie do dnia 30.05.2026 r. do
godziny 23:59
Zamawiajacy nie dopuszcza skladania ofert droga elektroniczng. Oferty zloZzone na adres
e-mail nie bedg traktowane jako oferty ztozone w postepowaniu.

Zamawiajacy nie ponosi odpowiedzialnosci za nieprawidlowe ztozenie ofert przez platforme Baza
Konkurencyjnosci.

2) Ogloszenie informacji o ztozonych ofertach i zaoferowanych cenach jest jawne 1 nastapi najpozniej
w nastepnym dniu po otwarciu ofert poprzez opublikowanie na stronie internetowej Zamawiajacego
pod  ogloszeniem o tym  postgpowaniu oraz w  Bazie  Konkurencyjnosci
(https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl).

3) Zamawiajacy nie przewiduje publicznego otwierania ofert.

4) Informacje o wyniku postepowania Zamawiajacy upubliczni w taki sposob, jak zostato
upublicznione Zapytanie Ofertowe tj. w aplikacji Baza Konkurencyjno$ci (BK2021).

11. Umowa:

1) Umowa z wybranym Wykonawcg zostanie podpisana w miejscu i terminie ustalonym przez
Zamawiajacego z tym Wykonawcg, ktorego oferta zostanie wybrana w okresie zwigzania ofertg.
Termin zwigzania oferta wynosi 30 dni.

2) Integralng cze¢$¢ umowy stanowi oferta ztozona przez Wykonawce.

3) Zabezpieczeniem prawidtowego wykonania umowy sg kary umowne, na zasadach przewidzianych
W umowie.
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4) Istotne warunki umowy okresla wzor umowy stanowigcy zalacznik nr 5a i Sb do niniejszego

postepowania.

12. Zastosowana procedura:

1)
2)

3)

4)

Zapytanie Ofertowe — zgodnie z zasada konkurencyjnosci.

Zamawiajacy zastrzega, iz warunki postegpowania mogg by¢ zmienione lub moze ono zostac
uniewaznione (odwotane), o czym Wykonawcy zostang powiadomieni. Postgpowanie moze zostac¢
zamknigte bez wybrania ktorejkolwiek z ofert.

Zamawiajacy ma w ramach wniosku o dofinansowanie sztywno skalkulowane kwoty na
sfinansowanie zamdwienia. Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwo$¢ podjecia indywidualnych
negocjacji dotyczacych ceny z kazdym lub jednym z Wykonawcow, jezeli zaproponowane przez
Wykonawcow ceny przekrocza kwote, jaka Zamawiajacy moze przeznaczy¢ na sfinansowanie
zamdwienia.

Wszelkie spory wynikte w zwigzku z realizacja niniejszego zamdwienia rozwigzywane beda przed
sadem wlasciwym dla siedziby Zamawiajgcego.

13. Zapytania o przedmiot zamowienia:

1))

2)

3)

4)

5)

6)

Kazdy uczestnik postepowania ma prawo zwroci¢é si¢ do Zamawiajagcego z wnioskiem
0 wyjasnienie tresci niniejszego Zapytania Ofertowego. Zamawiajacy moze udzieli¢ wyjasnien,
jednak nie pézniej niz na 1 dzien przed upltywem terminu sktadania ofert - pod warunkiem, ze
wniosek o wyjasnienie tre$ci Zapytania Ofertowego wptynat do Zamawiajacego nie pozniej niz do
konca dnia, w ktorym uptywa potowa wyznaczonego terminu na sktadanie ofert.

Nie udziela si¢ zadnych ustnych i telefonicznych informacji, wyjasnien czy odpowiedzi na
kierowane do Zamawiajacego zapytania.

Wszelkie pytania, wnioski, o§wiadczenia i informacje od Wykonawcoéw powinny by¢ przestane
w formie elektronicznej za posrednictwem powszechnie dostgpnej strony internetowe;:
https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl poprzez modut ,Pytania” zgodnie
z zasadami INSTRUKCJI UZYTKOWNIKA dla systemu Baza Konkurencyjnosci dostepnej pod
adresem https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl

Odpowiedzi na pytania lub dokonang zmiang Zapytania Ofertowego Zamawiajacy zamiesci

niezwlocznie na powszechnie dostepnej stronie internetowej:
https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl

Jezeli w wyniku zmiany treSci Zapytania Ofertowego bedzie niezbedny dodatkowy czas na
wprowadzenie zmian w ofertach, Zamawiajacy przedtuzy termin sktadania i otwarcia ofert.
Wszelkich informacji dotyczacych przedmiotu zamoéwienia udziela Joanna Waleza, e-mail:
1.waleza(@caritas.pl

14. Dane osobowe:

Wykonawcey powinni zapozna¢ si¢ z Zalgcznikiem nr 7 do niniejszego postepowania - Klauzula
informacyjna dla przetargow.

Kielce, dn. 22.05.2026 rok

. Elektronicznie
Sta ni S*aW podpisany przez
Ks. Stanistaw Stowik Marek ;tan(s;aw Marek
oWl
H Data: 2026.05.22
S*OWI k 09:01:21 +02'00"
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Zatgczniki:
1. Zalacznik nr 1 - Formularz ofertowy
2. Zalacznik nr 2 — Wykaz osob
3. Zalacznik nr 3 — Oswiadczenie o spetnieniu warunkow udziatu w postepowaniu.
4. Zalacznik nr 4 — Oswiadczenie o braku powiazan z Zamawiajacym
5. Zalacznik nr 5a — Wzor umowy dla osob fizycznych
6. Zalacznik nr 5b — Wzér umowy dla oso6b prawnych i instytucji
7. Zalacznik nr 6 — Klauzula informacyjna dla przetargdw
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