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Pieczet zamawiajgcego
Zapytanie ofertowe K/D/4/2023

Niniejszym zapraszam do skladania ofert w postgpowaniu na dostawe bondéw zywnosciowych
i towarowych dla beneficjentéw zadania ,ZACZNIJ OD NOWA - dzialania Caritas
Diecezji Kieleckiej w zakresie udzielania pomocy osobom pozbawionym wolnosci,
zwalnianym z zaklad6éw karnych i aresztow sledczych oraz osobom im najblizszym” lata

2023 —-2025.

Zamawiajacy:

Pelna nazwa zamawiajacego: Caritas Diecezji Kieleckiej

Adres: Ul. Jana Pawta II 3, 25 — 013 Kielce

REGON: 290505494

Internet: www.kielce.caritas.pl , e — mail do kontaktu: szkolenia.kielce@caritas.pl

Numer telefonu: 41/344 — 52 — 82, faks: 41/344 — 52 — 82

N s

II. Pracownicy zamawiajacego uprawnieni do bezposredniego kontaktowania si¢ z
wykonawcami: .

1. Imig¢ i nazwisko: Aleksandra Wezigowska

2. Numer telefonu 41/344 — 52 — 82

3. E — mail: szkolenia.kielce@caritas.pl

4. Godziny, w ktorych udzielane sg informacje dotyczgce postgpowania: od poniedziatku do

piatku w godzinach 8.00 —15.00

III. Przedmiot zaméwienia:

Przedmiotem zamoéwienia jest dostawa bonow zywnosciowych i1 towarowych dla
beneficjentéw zadania ,,ZACZNIJ OD NOWA - dzialania Caritas Diecezji Kieleckiej w
zaKkresie pomocy osobom pozbawionym wolnosci, zwalnianym z zakladéw karnych i
aresztow $ledczych oraz osobom im najblizszym” na lata 2023 — 2025 realizowanego

przez Caritas Diecezji Kieleckie;.

Wspélny Slownik Zamoéwien




Kod CPV: 30199750 — 2 — talony

Szczegotowy opis przedmiotu zaméwienia:

1. Wykonawca musi zapewni¢ faktyczng mozliwos¢ zrealizowania bonéw w terminach
wskazanych w pkt. 3 zgodnie ze zlozong oferta.

2. Nominaly: bony zywnosciowe — 10 zt, bony towarowe — 50 zt.

3. Przedmiot zaméwienia bedzie dostarczany transzami w nastgpujgcych ilosciach:

a) w roku 2023:

- bony zywnosciowe: 2 800 szt. x 10 zt (warto$¢ nominalna 28 000,00 zt)

- bony towarowe: 840 szt. x 50 zt (warto$¢ nominalna 42 000,00 zt)

Data waznosci bonéw — 30.06.2024 r.

b) w roku 2024:

- bony zywnosciowe: 3 200 szt. x 10 zt (warto$¢ nominalna 32 000,00 zt)

- bony towarowe: 960 szt. x 50 zt (warto$¢ nominalna 48 000,00 zt)

Data waznosci bondéw — 30.06.2025 r.

¢) w roku 2025:

- bony zywnosciowe: 3 200 szt. x 10 zt (warto$¢ nominalna 32 000,00 zt)

- bony towarowe: 960 szt. x 50 zt (warto$¢ nominalna 48 000,00 zt)

Data waznosci bonéw — 30.06.2026 r.

4. Bony powinny umozliwi¢ odpowiednio zakup zywnosci lub produktéw na terenie calej
Polski, a w szczeg6lnosci w przynajmniej jednym sklepie w kazdej gminie wojewodztwa
swietokrzyskiego i wojewodztwa podkarpackiego. Do oceny nie bedg brane pod uwagg
placéwki powszechnie uznawane za kioski z prasg, stragany oraz stacje benzynowe. Placowki
zlokalizowane pod tym samym adresem beda uznawane za jedna placéwke realizujgca bony.
5. Bony nie mogg podlega¢ wymianie na gotowke, ani w catosci, ani w czgsci.

6. Bony powinny zawiera¢ zabezpieczenia przed podrobieniem tj. hologram, mikrodruk oraz
Swiecenie pod wptywem promieniowania UV.

7. Mozliwo$é zawezenia asortymentu dostepnego w ramach ptatnosci bonem, w taki sposob,
aby nie mozna bylo go przeznaczy¢ na zakup alkoholu i papierosow.

8. Dostawca nie moze doliczaé do wartosci bonéw prowizji, podatkow ani zadnych innych
dodatkowych kosztow.

IV. Informacje o postepowaniu:



Postepowanie prowadzone z odpowiednim zastosowaniem trybu cywilnego prowadzonego na
podstawie art. 70" — 70° ustawa kodeks cywilny z dnia 23 kwietnia 1964 r. oraz zgodnie z

wytycznymi okreslonymi w § 6 umowy o dofinansowanie projektu.

V. Zaméwienia uzupekniajace:
Zamawiajacy przewiduje w okresie 3 lat od podpisania umowy udzielenie zaméwien

uzupetniajacych w przypadku wygospodarowania dodatkowych srodkow.

VI. Oferty cz¢$ciowe i wariantowe:
1. Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert czesciowych.

2. Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert wariantowych.

VII. Sposéb przygotowania oferty:

1. Oferta pod rygorem odrzucenia powinna zawiera¢ nastepujace dokumenty, informacje 1
materialy:

a) wypetniony formularz oferty (stanowiacy zatacznik nr 1 do Zapytania Ofertowego),

b) o$wiadczenie wykonawcy o spetnianiu warunkow udziatu w postgpowaniu (na formularzu
o$wiadczenia stanowigcym zatacznik nr 2 do Zapytania Ofertowego),

¢) zaakceptowany wzdér umowy stanowigcy zatgcznik nr 3 do Zapytania Ofertowego

d) dokumenty wymienione w rozdziale IX Zapytania Ofertowego,

2. Kazdy wykonawca 'moze ztozy¢ tylko jedng oferte.

3. Sposob przygotowania oferty:

a) Oferta powinna by¢ napisana czytelnie w j¢zyku polskim.

b) Wszystkie strony oferty wraz z zatacznikami powinny by¢ podpisane przez osobe (osoby)
uprawniong do wystepowania w imieniu wykonawcy.

c) Wszystkie strony oferty wraz z zatgcznikami powinny by¢ spigte w sposob zapobiegajacy
jej dekompletacji.

d) Wszelkie poprawki lub zmiany w tekscie oferty muszg by¢ parafowane i datowane
wlasnorgcznie przez osobg podpisujgca oferte lub przez osobg upowazniona.

e) Informacje stanowiace tajemnice przedsigbiorstwa w rozumieniu przepiséw o zwalczaniu
nieuczciwej konkurencji (ust. z dn. 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji
(Dz.U. z 2019 r. poz.1010), nalezy umiesci¢ osobno, na koncu oferty i oznaczy¢ w sposob
umozliwiajgcy Zamawiajacemu utajnienie tej czesci oferty w przypadku udostgpnienia ofert

wykonawcow.




4. Opakowanie i oznakowanie ofert:

a) Oferte nalezy ztozy¢ w siedzibie zamawiajacego: Biuro Zarzadu Caritas Diecezji
Kieleckiej, Plac Naj$wigtszej Maryi Panny 1, 25 — 010 Kielce, I pietro, Sekretariat.

b) Ofertg nalezy ztozy¢ w zamknietym opakowaniu oznaczonym petnymi danymi oferenta
(nazwa i adres) tak, aby mozna bylo odesta¢ bez otwierania, jesli wptynie po terminie.

c) Opakowanie powinno by¢ oznaczone w nastepujacy sposob: ,,Oferta na dostawe bonow

zywnoSciowych i towarowych”. Nie otwiera¢ przed dniem 20.03.2023 przed godz. 16.00”

VIII. Warunki wymagane od wykonawcow:

W postepowaniu moga wzigé¢ udzial Wykonawcy, ktérzy spetniajg nastgpujgce wymagania:

a. posiadanie uprawnien do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci, jezeli
przepisy prawa naktadaja obowigzek ich posiadania;

b. pozostawanie w kondycji finansowej zapewniajacej realizacje zamdowienia;

Wykluczeniu z post¢powania podlegaja podmioty, ktére nie spelniaja warunkow udzialu
w postepowaniu, z ktérymi Zamawiajacy w przeszlosci byl zmuszony rozwigza¢ umowe

z przyczyn lezacych po stronie Wykonawcy oraz podmioty powiazane z Zamawiajacym

osobowo lub kapitalowo, chyba ze Zamawiajgcy nie otrzyma zadnej innej oferty.

Przez powiazania kapitalowe lub osobowe rozumie si¢ wzajemne powigzania miedzy
Zamawiajagcym lub osobami upowaznionymi do zaciggania zobowigzan w imieniu
Zamawiajacego lub osobami wykonujagcymi w imieniu Zamawiajgcego czynnosci zwigzane
z przygotowaniem 1 przeprowadzeniem procedury wyboru wykonawcy, a wykonawca,
polegajace w szczeg6lnosci na:

a. uczestniczeniu w spétce jako wspolnik spotki cywilnej lub spdtki osobowe;;
b. posiadaniu co najmniej 10% udziatéw lub akc;ji;
c. pelnieniu funkcji czlonka organu nadzorczego lub zarzadzajacego, prokurenta,

pelnomocnika;

d. pozostawaniu w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w
linii prostej, pokrewienstwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia lub
w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli.

Wykluczeniu z post¢powania podlegaja réwniez podmioty okreSlone w art. 7 ust. 1
ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczegdlnych rozwigzaniach w zakresie

przeciwdzialania wspieraniu agresji na Ukraing oraz stuzgcych ochronie bezpieczenstwa



narodowego (Dz. U. poz. 835), dalej jako ,ustawa”. Z postgpowania o udzielenie
zamoOwienia wyklucza sie:
a. wykonawce wymienionego w wykazach okreslonych w rozporzadzeniu 765/2006
i rozporzadzeniu 269/2014 albo wpisanego na list¢ na podstawie decyzji w sprawie wpisu na
liste rozstrzygajacej o zastosowaniu srodka, o ktérym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy
b. wykonawce, ktérego beneficjentem rzeczywistym w rozumieniu ustawy z dnia 1 marca
2018 1. 0 przeciwdziataniu praniu pieniedzy oraz finansowaniu terroryzmu (Dz. U. z 2022 r.
poz. 593 i 655) jest osoba wymieniona w wykazach okreslonych w rozporzadzeniu
765/2006 i rozporzadzeniu 269/2014 albo wpisana na list¢ lub bgdaca takim beneficjentem
rzeczywistym od dnia 24 lutego 2022 r., 0 ile zostata wpisana na list¢ na podstawie.
c. wykonawce, ktérego jednostka dominujgcg w rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt 37 ustawy
z dnia 29 wrzes$nia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2021 r. poz. 217, 2105 1 2106), jest
podmiot wymieniony w wykazach okreSlonych w rozporzadzeniu 765/2006 i
rozporzadzeniu 269/2014 albo wpisany na listg lub bedacy taka jednostkg dominujgcg od
dnia 24 lutego 2022 1., o ile zostal wpisany na list¢ na podstawie decyzji w sprawie wpisu na

liste rozstrzygajacej o zastosowaniu $rodka, o ktérym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy.

Na potwierdzenie spetnienia wymagan i braku podstaw do wykluczenia, Wykonawca skiada
o$wiadczenie o tre$ci zgodnej z zatgcznikiem Nr 2 oraz dokumenty, o ktérych mowa w

rozdziale IX Zapytania Ofertowego.

Ocena spetniania warunkow dokonywana bedzie na podstawie zlozonych dokumentow,
wymienionych w pkt. VII.

Nie spelnienie choéby jednego warunku skutkowa¢ bedzie odrzuceniem oferty.

IX. Informacja o dokumentach, jakie majg dostarczy¢ Wykonawcy, w celu
potwierdzenia spelniania warunkéw, o ktérych mowa w Rozdziale VII pkt. 1 Zapytania
ofertowego:

W celu potwierdzenia speiniania wymaganych warunkéw wykonawcy obowiazani sg ztozy¢
nastepujace dokumenty:

1. Aktualny odpis z wlasciwego rejestru albo aktualne zaswiadczenie o wpisie do ewidencji
dziatalnosci gospodarczej, jezeli odrebne przepisy wymagaja wpisu do rejestru lub zgloszenia

do ewidenc;ji dziatalnosci gospodarcze;j.




2. Umowe regulujgcg wspétprace podmiotow wystepujgcych wspélnie (dotyczy w
szczegdlnosci umowy spétki cywilnej, umowy konsorcjum itp.).

3. Koncesjg, zezwolenie lub licencje (jezeli ustawy naktadaja obowigzek posiadania koncesji,
zezwolenia lub licencji na podjecie dziatalno$ci gospodarczej w zakresie objetym
zamOwieniem).

4. Za$wiadczenie z wlasciwego urzedu skarbowego potwierdzajace, ze wykonawca nie
zalega z oplacaniem podatkow lub zaswiadczenie, ze uzyskal zgode na zwolnienie,
odroczenie, roztozenie na raty zalegtych ptatno$ci lub wstrzymanie w calosci wykonania
decyzji organu podatkowego, wystawione nie wczesniej niz 3 miesigce przed uptywem
terminu sktadania ofert.

5. Zaswiadczenie z wiasciwego oddziatu Zaktadu Ubezpieczen Spotecznych potwierdzajace,
ze wykonawca nie zalega z optacaniem skladek na ubezpieczenie zdrowotne lub spoteczne,
wystawione nie wczesniej niz 3 miesigce przed uptywem terminu skladania ofert.

6. Wykaz placowek realizujacych bony w wojewddztwie $wietokrzyskim i wojewddztwie

podkarpackim z podziatlem na powiaty.

Dokumenty sktadane sg w oryginale lub kserokopii poswiadczonej za zgodnos¢ z oryginatem

przez wykonawcg.

X. Termin, do ktérego wykonawca bedzie zwigzany zlozong oferta:

Wykonawca bgdzie zwigzany zlozong oferta przez okres 30 dni liczac od dnia ostatecznego
terminu skladania ofert.

Bieg terminu zwigzania oferta rozpoczyna si¢ wraz z uplywem ostatecznego terminu

skladania ofert.

XI. Termin realizacji zaméwienia:
Wymagany termin realizacji zaméwienia: 5 dni od podpisania umowy I transza, a nastepne

wedtug potrzeb.

XIIL.Opis sposobu obliczania ceny oferty:
Cena powinna by¢ podana:
a) cyfrowo i stownie w ztotych polskich,

b) zgodnie z zalgczonym formularzem oferty, tj.: cena brutto,



c) ceng oferty stanowi igczna warto$¢ prowizji i ewentualnych innych kosztow wykonania
zamoOwienia.

Zamawiajacy poprawi ewentualne omyltki -rachunkowe w obliczeniu ceny stosujac
analogicznie zasady opisane w art. 87 ust. 2 ustawy Prawo zaméwien publicznych.
Zamawiajacy odrzuci oferte zawierajacg omylki rachunkowe w obliczeniu ceny, ktérych nie
mozna poprawi¢ zgodnie art. 87 ustawy lub zawierajacg bledy w obliczeniu ceny

(analogicznie jak w art. 89 ust. 1 pkt 6 ustawy).

XIII. Opis kryteriow wyboru oferty oraz ich znaczenie:
1. Kryteria i ich znaczenie wraz ze szczegbétowym opisem
a) cena 100%

Wybrana zostanie oferta zawierajagca najnizszg cen¢ brutto za calo$¢ zadania.

XIV. Istotne postanowienia, ktére zostang wprowadzone do tresci umowy:

Wz6ér umowy stanowi zatgcznik nr 3 do Zapytania Ofertowego

XV. Sposéb udzielania wyjasnien dotyczacych Zapytania Ofertowego

1. Kazdy Wykonawca, ma prawo zwrdci¢ sie¢ do Zamawiajagcego o wyjasnienie tresci
Zapytania Ofertowego w terminie nie pdzniejszym niz 3 dni przed uptywem terminu
sktadania ofert.

2. Pytania wykonawcéw muszg by¢ sformutowane na pismie.

3. Zamawiajacy przesle tre$¢ wyjasnienia jednoczesnie wszystkim wykonawcom, ktoérym

doreczono specyfikacje istotnych warunkéw zamoéwienia, bez ujawniania Zrédla zapytania.

XVI. Informacje o terminie, miejscu skladania i otwarcia ofert oraz trybie otwarcia i
oceny ofert:

1. Terminy i miejsce otwarcia ofert:

Oferty nalezy sklada¢ w siedzibie Zamawiajacego, tj. Biuro Zarzadu Caritas, Plac
Najswigtszej Maryi Panny 1, 25 — 010 Kielce.

e Termin sktadania ofert: do 20.03.2023 r. do godz. 16.00, Sekretariat. Decyduje data
wplywu oferty.

e Termin otwarcia ofert: 21.03.2023 r. godz. 12.00

Oferty ztozone po terminie bedg zwrécone Wykonawcy bez otwierania.




2. Tryb otwarcia ofert:

Bezposrednio przed otwarciem ofert Zamawiajacy poda kwote, jaka zamierza przeznaczy¢ na
sfinansowanie zamowienia.

Po otwarciu ofert Zamawiajacy poda imi¢ i nazwisko, nazwe (firm¢) oraz adres (siedzibe)
Wykonawcy, ktoérego oferta jest otwierana, a takze informacje dotyczace ceny oferty.

3. Ocena ofert.

Zamawiajacy oceni waznos$¢ ofert pod wzgledem formalnym oraz przyjetych w Zapytaniu

Ofertowym kryteriow oceny ofert na posiedzeniu niejawnym.

XVII. Tryb zawarcia umowy:

Umowa zostanie zawarta z wybranym Wykonawcg w terminie nie krotszym niz 7 dni od dnia
przekazania zawiadomienia o wyborze oferty, jednak nie pézniej niz przed uptywem terminu
zwigzania oferta. Zawiadomienie o wyborze oferty okreslajgce termin zawarcia umowy

zostanie niezwlocznie dor¢czone wybranemu wykonawcy.

&s. STANISEAW SLOWIK
Dyrektor Caritas Kieleckie]

Kielce, dn. 10.03.2023 rok et T e B

Wykaz zalgcznikéw:

a) formularz oferty (stanowiacy zatgcznik nr 1 do Zapytania Ofertowego);

b) oswiadczenie Wykonawcy o spetnianiu warunkéw udziatu w postepowaniu i braku
podstaw wykluczenia (stanowiacy zatacznik nr 2 do Zapytania Ofertowego);

c) wzor umowy (stanowiacy zatacznik nr 3 do Zapytania Ofertowego);

d) klauzula informacyjna dot. danych osobowych (RODO).



