Ministerstwo Rodziny

i Polityki Spolecznej

caritas

Kielce dn. 25.08.2022r.

ZAPYTANIE OFERTOWE
NR PC/D/3/2022 z dn. 25.08.2022r.

na dostawe artykulow spozywcezych na cykl spotkan edukacyjno-integracyjnych podczas realizacji
projektu pn.:,, E-SENIOR SAMODZIELNY W C YBER-SWIECIE. Cykl dzialar edukacyjnych Caritas
Kieleckiej na rzecz wlgczenia cyfrowego senioréw 60+ objetego dofinansowaniem dofinansowany ze
srodkéw rzgdowego Programu wieloletniego na rzecz Osob Starszych ,, Aktywni+ " na lata 2021-2025.
EDYCJA 2022.

1. Podstawa prawna prowadzonego postepowania i informacje ogélne

Postepowanie prowadzone jest w trybie zasady przejrzystosci i transparentnosci realizacji wydatkow ze
srodkéw publicznych.

Do postepowania nie maja zastosowania przepisy Ustawy Prawo Zamdwien Publicznych. Postepowanie
prowadzone jest na podstawie art. 70" — 70° Ustawy z dnia 23.04.1964r. (tj. Dz.U. z 2020 r. poz. 1740
Ze zm.).

Niniejsze zapytanie jest dostepne na stronie internetowej Zamawiajacego www.kielce.caritas.pl

Nazwa (firma) i adres Zamawiajgcego:

Caritas Diecezji Kieleckiej, ul. Jana Pawta II 3, 25 — 013 Kielce,
KRS: 0000198087,

NIP: 657-038-94-52,

REGON: 290505494

zwana dalej Zamawiajacym

2. Przedmiot zamowienia:

2.1. Celem niniejszego zapytania ofertowego jest wylonienie dostawcy artykutow spozywezych w
ramach poczestunku podczas cyklu spotkan edukacyjno-integracyjnych dla uczestnikéw projektu pn.:
E-SENIOR SAMODZIELNY W CYBER-SWIECIE. Cykl dziatan edukacyjnych Caritas Kieleckiej na

rzecz wiaczenia cyfrowego senioréw 60+ w placoOwkach Caritas Diecezji Kieleckiej z ponizszych grup:
3 y g p 4] JZp ych grup

L. Artykuly spozywcze z dtugim terminem przydatnosci

11. Artykuly spozywcze, $wieze z krétkim terminem przydatnosci.
Kryterium wyboru oferty: Ocenie podlega taczna cena ofertowa brutto dla catego zamoéwienia.
CPV: 15800000-6 - Rozne produkty spozywcze
2.2. Rodzaj produktéw spozywczych do dostarczenia:

Wykaz produktéw i ilosci do dostarczenia w ramach rozeznania rynku zawiera zatacznik nr 1a.
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Dostarczony towar musi by¢ Swiezy z data przydatnosci do spozycia, nie moze nosi¢ znamion
Jjakiegokolwiek uszkodzenia.

Zamawiajacy przewiduje udzielenie zamoéwienia uzupetniajacego w wysokosci do 30% ogélnej ilosci
zamOwienia glownego, w przypadku wygospodarowania dodatkowych $rodkéw na ten cel.

Zamawiajgcy nie dopuszcza mozliwoSci skladania ofert cze$ciowych.

W przypadku udzielenia zamowien dodatkowych, obowiazywaty bedg ceny jednostkowe
dla danego produktu.

3. Termin realizacji przedmiotu zamowienia:
I — Produkty z dtugim terminem przydatnosci - wrzesien 2022r.
Il — Produkty Swieze z krétkim terminem przydatnosci — wrzesien - listopad 2022 r. — szczegdlowy
termin i ilosci dostarczenia produktow $wiezych zostanie podany przez zamawiajacego 5 dni przed

wymaganym terminem.

4. Miejsce realizacji dostawy
[ — Produkty z dtugim terminem przydatno$ci — Caritas Diecezji Kieleckiej, CIS, ul. Wesota 54, 25-363
Kielce
II — Produkty Swieze z krotkim terminem przydatnosci -

1) GORZKOW — Dzienny Dom Senior+, Gorzkow 80, gm. Kazimierza Wielka
2) KIELCE — Srodowiskowy Dom Samopomocy, ul. Urzednicza 16 a

3) MIECHOW Dzienny Dom Senior+, ul. Jagiellonska 15/17

4) MIECHOW — Srodowiskowy Dom Samopomocy, ul. Szpitalna 1

5) MNIOW — SlOdOWlskowy Dom Samopomocy, ul. Gajowa 3

6) PROSZOWICE — Srodowiskowy Dom Samopomocy, ul. 3 Maja 2

7) SEDZISZOW — Srodow1skowy Dom Samopomocy, ul. Kwiatowa 14

8) STOPNICA — Centrum Rehabilitacyjno- -Opiekunicze, ul. Kosciuszki 12 b

9) SWINIARY Srodowiskowy Dom Samopomocy, Swiniary 25

10) WISNIOWKA — Dzienne Centrum Opieki i Pielggnacji, Wisniowka 38 a

4.1.Zamawiajacy wymaga od Wykonawcy zrealizowania dostaw bezplatnie, transportem Wykonawcy,
Jednorazowo dla produktéw z grupy pierwszej; dla produktow z grupy drugiej Zamawiajacy poda ilo$é
i rodzaj produktu do dostarczenia z min. 5 dniowym wyprzedzeniem. Cato$ciowe zamoéwienie

powinno zosta¢ zrealizowane do dnia 20.12.2022r.

4.2.Wykonawca zobowigzany jest do dostarczenia towaréw opisanych w wykazie zamdwienia
(zatacznik nr 1a).

5. Warunki udzialu w postepowaniu:

W postgpowaniu mogg wzigé udzial Dostawcy — osoby fizyczne, osoby prawne, jednostki
organizacyjne nieposiadajgce osobowosci prawnej — ktorzy spelniajg ponizsze wymagania:
a) nie podlegajg wykluczeniu (zakres wykluczenia zawiera pkt. 6.1 Zapytania ofertowego);
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b) spelniajg warunki udziatu w postepowaniu, okreslone przez zamawiajacego w ogtoszeniu o
zamowieniu.

6. Wymagania dotyczace zdolnosci Dostawcey do wykonania zamoéwienia

a) posiadajg wiedze i doswiadczenie niezbedne do realizacji tego zamoéwienia

b) pozostaja w kondycji finansowej zapewniajacej realizacje zamowienia,

¢) dysponujg odpowiednim potencjatem technicznym oraz sa osobami zdolnymi do
wykonania zam6wienia bgdZ dysponujg osobami zdolnymi do wykonania zaméwienia.

6.1.Wykluczeniu z postepowania podlegaja:

1) Wykonawcy, ktérzy nie spetnig warunkow okreslonych w pkt. 6.

2) Wykonawcy, z ktorymi w okresie ostatnich 3 lat przed uptywem terminu sktadania ofert
Zamawiajacy rozwigzal umowe przed wykonaniem zaméwienia z przyczyn lezacych po
stronie Wykonawcy.

3) Wykonawcy i podmioty powiazane z Zamawiajacym osobowo lub kapitatowo

4) Przez powiazania kapitatlowe lub osobowe rozumie si¢ wzajemne powiazania migdzy
Zamawiajacym lub osobami upowaznionymi do zaciggania zobowigzan w imieniu
Zamawiajacego lub osobami wykonujgcymi w imieniu Zamawiajgcego czynnosci zwigzane
z przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wyboru Wykonawcy a Wykonawca,

polegajace w szczegdlnosci na:

a. uczestniczeniu w spotce jako wspolnik spotki cywilnej lub spotki osobowej;

b. posiadaniu co najmniej 10 % udziatéw lub akcji;

c. pelieniu funkcji czlonka organu nadzorczego lub zarzadzajacego, prokurenta,
petnomocnika;

d. pozostawaniu w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa
w linii prostej, pokrewiefistwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia lub
w stosunku przysposobienia, opieki lub kuratel.

6.2. Odrzuceniu z postepowania podlegaja oferty:

1) ktérych cena przekracza kwoty jakie Zamawiajacy moze przeznaczy¢ na sfinansowanie
zamOwienia,

2) niekompletne,

3) w jakikolwiek sposob nie odpowiadajace tresci niniejszej specyfikacji,

4) zawierajgce ceng razaco niska w stosunku do cen rynkowych,

5) ztozone po terminie sktadania ofert.

6.3. W przypadku ofert skladanych przez konsorcjum, kazdy z czlonkéw konsorcjum musi
spelnia¢ warunki pkt. 6. - 6.3, a nadto nalezy przedtozy¢ umowe konsorcjum/wspdtpracy, z
ktorej bedzie wynikato kto jest upowazniony do dziatania w imieniu konsorcjum, w tym do
zawarcia umowy 1 rozliczania si¢ z Zamawiajacym. Czlonkowie konsorcjum ponoszg
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wzgledem Zamawiajacego solidarng odpowiedzialnos¢ za niewykonanie lub nieprawidiowe
wykonanie zamoéwienia.

7. Ocena spelniania warunkéw udzialu w postepowaniu:

Ocena speiniania warunkoéw udzialu w postepowaniu dokonywana bedzie na podstawie
ztozonych dokumentéw, wymienionych w pkt. 8.

8. Dokumenty skladajace si¢ na oferte:

Oferta pod rygorem wykluczenia Dostawcy z postepowania lub jej odrzucenia musi zawieraé
nastepujace dokumenty:

a) Formularz ofertowy - Zalgcznik Nr 1b; Zlozenie oferty jest réwnoznaczne z
zaakceptowaniem warunkéw wskazanych w Zapytaniu Ofertowym oraz ze zlozeniem
o$wiadczen zawartych w Formularzu oferty.

b) O$wiadczenie Wykonawcy, o spetnieniu warunkéw okreslonych w zapytaniu -
zatgcznik nr 2.

¢) Oswiadczenie o braku powigzan z Zamawiajagcym - Zatacznik nr 3.

d) Zaakceptowany wzdér umowy - Zalacznik nr 4.

e) Klauzula informacyjna — Zatgcznik nr 5.

f) Odpis z KRS lub z whasciwego rejestru, lub ewidencji, (CEIDG) w przypadku skladania
oferty przez Pelnomocnika — pelnomocnictwo w oryginale lub kopig po$wiadczona za
zgodnos¢ z oryginalem przez osob¢ uprawniona do reprezentacji Wykonawcy,
kserokopie licencji lub zezwolenia na wykonywanie zawodu przewoznika

9. Opis przygotowania oferty:

a) Oferta winna by¢ sporzadzona w jezyku polskim zgodnie z formularzem oferty zalaczonym
do Zapytania Ofertowego. Jakiekolwiek zmiany w tresci formularza oferty sa zabronione
pod rygorem odrzucenia oferty.

b) Oferta, wszelkie o$wiadczenia, dokumenty oraz kserokopie dokumentéw powinny by¢
napisane w jezyku polskim, by¢ czytelne oraz podpisane i uwierzytelnione przez
Wykonaweeg lub osoby uprawnione do reprezentowania Wykonawcy na zewnatrz.

¢) Wszelkie poprawki lub zmiany w tekscie oferty musza by¢ parafowane i datowane
wiasnorecznie przez osobe podpisujgcg oferte.

d) Wykonawca przedstawi w swojej ofercie cene brutto.

¢) Zaoferowana cena powinna uwzglednia¢ wykonanie wszystkich prac i czynnodci
swiadczonych przez okres i na warunkach okreslonych w zapytaniu.

f) Wykonawca umiesci oferte w zamknigtej kopercie oznaczonej pelnymi danymi oferenta
(nazwa 1 adres) tak, aby mozna byto odesta¢ bez otwierania, jesli wplynie po terminie.
Ofert¢ mozna zlozy¢ w formie elektronicznej — skanéw podpisanych dokumentow. W
przypadku wyboru oferty zlozonej w formie -elektronicznej Wykonawca bedzie
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zobowiazany do zlozenia calej oferty w formie papierowej tozsamej ze skanami (doktadnie
te same dokumenty, ktore zeskanowano i przestano mailem).

g) Na kopercie lub w temacie wiadomosci mailowej nalezy wpisa¢ numer i przedmiot
zamOwienia: ,,Oferta w zapytaniu nr PC/D/3/2022 — nie otwieraé¢ przed dniem
02.09.2022 przed godz.12.00” Zamawiajacy zastrzega, ze nie jest w stanie zagwarantowac
utrzymania w tajemnicy catosci oferty ztozonej w formie elektroniczne;.

h) Decyduje data faktycznego wptywu oferty do Zamawiajacego.

i) Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i zlozeniem oferty.

j) Kazdy Wykonawca moze zlozy¢ tylko jedng oferte.

UWAGA: ztozenie o$wiadczen lub dokumentéw o tresci niezgodnej ze stanem faktycznym
moze skutkowa¢ odpowiedzialnoscig karng z art. 297 kodeksu karnego (wyludzenie

zamoOwienia).

10. Kryteria oceny ofert:

12.1 Cena brutto 100% - obliczana wg wzoru:

Cena oferty najtanszej

C= - — x 100%

Cena oferty badanej

11. Miejsce i termin zloZenia oferty:

a) Oferty nalezy sktada¢ w biurze Caritas Diecezji Kieleckiej, Plac Naj$wietszej Maryi Panny
1, 25-010 Kielce, osobiscie lub za posrednictwem poczty w terminie do 02.09.2022r. do
godz. 12:00.

b) Otwarcie ofert odbedzie sie w biurze Caritas Diecezji Kieleckiej, Plac Naj$wietszej Maryi
Panny 1, 25-010 Kielce, dnia 02.09.2022r. o godz. 13:00.

¢) Zamawiajacy nie przewiduje publicznego otwarcia ofert.

12. Umowa:

a) Umowa z wybranym Dostawcg zostanie podpisana w miejscu 1 terminie ustalonym przez
Zamawiajgcego z tym Dostawca, ktorego oferta zostanie wybrana w okresie zwigzania
oferta. Termin zwigzania oferta wynosi 30 dni.

b) Integralng czgs¢ umowy stanowi oferta ztozona przez Dostawce.

c) Zabezpieczeniem prawidlowego wykonania umowy sa kary umowne, na zasadach
przewidzianych w umowie.
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d) Istotne warunki umowy okresla wzér umowy stanowigcy zatacznik nr 4 do niniejszego
postepowania.

13. Warunki platnosci:

a) Platnos¢ za wykonane zamowienie — nastapi przelewem na konto Wykonawcy, w terminie
14 dni od dnia dostarczenia prawidlowo wystawionego rachunku lub faktury za dany
miesigc po jego zakonczeniu (w ofercie mozna zaproponowaé dhuzszy termin platnosci
faktur) wraz z kompletem prawidlowo wystawionych dokumentéw, ktére —stanowia
podstawg weryfikacji zlozonego rachunku/faktury pod wzgledem merytorycznym
1 finansowym.

b) Cena brutto wskazana w ofercie obejmuje catkowite wynagrodzenie powinna uwzgledniaé
wszystkie wymogi, o ktorych mowa w zapytaniu ofertowym, w tym zawieraé wszystkie
koszty niezbedne do prawidtowego i pelnego wykonania przedmiotu zamdwienia, cena
obejmuje takze podatek VAT w obowigzujacej wysokosci.

¢) Termin zwigzania oferta — 30 dni liczac od daty uptywu terminu sktadania ofert.

14. Zastosowana procedura:

a) Zapytanie Ofertowe,

b) Zamawiajgcy zastrzega, iz warunki postgpowania mogg by¢ zmienione lub moze ono zostaé
uniewaznione (odwotane) bez podania przyczyn, o czym Wykonawcy zostang
powiadomieni. Postegpowanie moze zosta¢ zamkniete bez wybrania ktérejkolwiek z ofert.

¢) Zamawiajagcy ma w ramach wniosku o dofinansowanie sztywno skalkulowane kwoty na
sfinansowanie ~zamdwienia. Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos¢ podjecia
indywidualnych negocjacji dotyczacych ceny z kazdym lub jednym z Wykonawcow, jezeli
zaproponowane przez Wykonawcow ceny przekroczag kwote, jakg Zamawiajacy moze
przeznaczy¢ na sfinansowanie zamowienia.

d) Wszelkie spory wynikle w zwigzku z realizacjg niniejszego zaméwienia rozwigzywane
bedg przed sagdem wlasciwym dla siedziby Zamawiajacego.

15. Zapytania o przedmiot zamdwienia:

Wszelkich informacji dotyczacych przedmiotu zaméwienia udziela p. Renata Kaczmarczyk nr
tel. 41/ 341 58 17, tel. kom. 784597557, e-mail: popz.kielce@caritas.pl .
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Zalgczniki:
1. Zalgcznik Nr 1a — Wykaz produktéw
2. Zalgcznik nr 1b - Formularz ofertowy
3. Zalgcznik nr 2 - OSwiadczenie Wykonawcy, o spelnieniu warunkéw okreslonych w
zapytaniu.
4. Zalgcznik nr 3 - Oswiadczenie o braku powigzan z Zamawiajgcym.
5. Zalgcznik nr 4 - Zaakceptowany wzor umowy.
6. Zalgcznik nr 5 - Klauzula informacyjna
7. Odpis z KRS lub z wlasciwego rejestru, lub ewidencji, (CEIDG) w przypadku skladania

oferty przez Pelnomocnika — pelnomocnictwo w oryginale lub kopie poSwiadczong za
zgodno$S¢ z oryginalem przez osobg uprawniong do reprezentacji Wykonawcy,
kserokopie licencji lub zezwolenia na wykonywanie zawodu przewoznika.
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